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z dnia 19 listopada 2020

Symbol procedury
WSZJK/14/2020 Procedura dotyczgca oceny programowej przeprowadzanej
Wersja procedury w formie zdalnej przez Polska Komisje Akredytacyjna
01

Niniejszy dokument jest elementem Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci
Ksztatcenia na Politechnice Krakowskiej, przeznaczonym do uzytku wewnetrznego

Opracowat: Zatwierdzit: Data sporzadzenia:

Pet K Rek PK 19.11.2020 r.
Dziat Ksztatcenia emnomocnik Rektora Obowigzuje od:

ds. Ksztatcenia
dr inz. Otmar Vogt 19.11. 2020 .

1. CEL PROCEDURY:
Okreslenie sposobu postepowania przy przeprowadzaniu przez Polskg Komisje
Akredytacyjng oceny programowej w formie zdalnej na Politechnice Krakowskiej (zwanej
dalej PK).

2. ZAKRES OBOWIAZYWANIA:
Niniejsza procedura dotyczy procesu przeprowadzania oceny jakosci ksztatcenia na
danym kierunku studiow (oceny programowej) przez Polskg Komisje Akredytacyjna.
Procedura obowigzuje wszystkie jednostki organizacyjne PK.

3. SKROTY I DEFINICJE:

1) Polska Komisja Akredytacyjna, zwana dalej PKA, jest instytucjg dziatajgca
niezaleznie na rzecz doskonalenia jakosci ksztatcenia w szkolnictwie wyzszym,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz.U. z 2020r. poz. 85, z p6zn. zm.).

2) Ocena programowa polega na cyklicznej ocenie jakosci ksztalcenia na kierunku
studiow. PKA przeprowadzajgc ocene programowg, bierze pod uwage
w szczegdlnosci:

a) programy studidw i standardy ksztatcenia,

b) kadre dydaktyczng i naukowa,

c) infrastrukture wykorzystywang do realizacji programu studiow,

d) wspotprace z otoczeniem spoteczno-gospodarczym,

e) umiedzynarodowienie,

f)  wsparcie studentow w procesie uczenia sie.

Ocena programowa konczy sie wydaniem oceny pozytywnej albo negatywne;.
Pozytywna ocena programowa jest wydawana na okres do 6 lat. Ocene programowa
PKA przeprowadzajg upowaznieni cztonkowie zespotu PKA. Przewodniczgcy zespotu
PKA wraz z Sekretarzem zespotu PKA ustalajg podziat obowigzkéw miedzy
ekspertami biorgcymi udziat w pracach zespotu PKA oraz wyznaczajg kazdemu
z ekspertow zakres dokonywanej oceny.

3) Wizytacja zdalna — wizytacja PKA przeprowadzona w formie zdalnej, bez obecnosci
cztonkow zespotu oceniajgcego PKA w uczelni. Wizytacja zdalna jest
przeprowadzana za pomocg Srodkéw porozumiewania sie na odlegtosé
udostepnionych przez Biuro PKA. Sekretarz zespotu PKA udostepnia koordynatorowi
wizytacji z ramienia PK w chmurowej przestrzeni dyskowej SharePoint w kanale




5.

zespotu  oceniajgcego

PKA w MS Teams,

folder

w ktorym zamieszczony zostanie raport samooceny, zatgczniki i
dodatkowe informacje, wyjasnienia, materiaty. Struktura udostepnionego folderu

przedstawiona jest w zatgczniku nr 1.

oceny programowej,
ewentualne

4) Koordynator wizytacji z ramienia PK — cztonek zespotu przygotowujgcego raport
samooceny wyznaczony z ramienia PK do komunikowania sie z zespotem
oceniajgcym PKA, w szczegodlnosci z Sekretarzem zespotu PKA podczas oceny
programowej przeprowadzane] w formie zdalnej, w szczegdlnosci za pomoca
Srodkéw wspdtpracy i porozumiewania sie na odlegtos¢, o ktérych mowa w pkt 3.

5) Osoba odpowiedzialna za

pilotowanie zespotu

PKA -

czlonek zespotu

przygotowujgcego raport samooceny wyznaczony z ramienia PK do udzielania
zespotowi oceniajgcemu PKA wsparcia w prowadzonych dziataniach.

6) PEK — Petnomocnik Rektora PK ds. Ksztafcenia

ZALACZNIKI:

1) Struktura udostepnionego folderu oceny programowej — stanowi zatgcznik nr 1 do

niniejszej procedury;

2) Wizytacja zdalna — harmonogram, wzér harmonogramu wizytacji zdalnej stanowi

zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury.

TRYB POSTEPOWANIA:

PROCEDURA DOTYCZACA OCENY PROGRAMOWEJ PRZEPROWADZANEJ W FORMIE ZDALNEJ PRZEZ
POLSKA KOMISJE AKREDYTACYJNA

Wiasciwa
Lp. | Dziatanie Termin Jednogtka .
organizacyjna/
osoba
1. Wyznaczenie zespotu przygotowujgcego raport samooceny. | We wrzesniu danego roku, | dziekan
Przestanie do Rektora PK i PEK informacji o sktadzie | po ogtoszeniu na stronie
powotanego zespotu. internetowej PKA w lipcu
kierunkoéw studiow, ktore
bedg w danym roku
akademickim podlegaé
wizytacji PKA
2. Otrzymanie  od  Sekretarza  zespotu = PKA  pisma | Po podjgciu przez Rektor PK
zawiadamiajgcego O wszczeciu postgpowania w sprawie | Prezydium PKA uchwaty w
oceny programowej (zwanego dalej zawiadomieniem 0 | gprawie ustalenia listy
ocenie), o komeczpoécn przygotowanlg raportu samooceny kierunkow studiow
wedtug wzoru przyjetego przez Prezydium PKA w terminie 6 . .
tygodni od dnia zawiadomienia 0 ocenie oraz wyznaczenia pOdleganCygh ocenie
osoby koordynujacej proces oceny z ramienia uczelni (zwanej | Programowej w danym
dalej koordynatorem wizytacji z ramienia PK). roku akademickim z
podziatem na kwartaty
3. Przekazanie zawiadomienia o ocenie do dziekana wydziatu, na | Niezwtocznie po Rektor PK
ktorym prowadzony jest kierunek studiéw podlegajgcy ocenie otrzymaniu zawiadomienia
programowej oraz do wiadomosci do PEK. 0 ocenie
4. Wyznaczenie koordynatora wizytacji z ramienia PK i W terminie 3 dni od dziekan
przekazanie informacji na ten temat do Rektora PK oraz PEK. otrzymania zawiadomienia
o cenie
5. Przekazanie Sekretarzowi zespotu PKA informacji o osobach W terminie 7 dni od Rektor PK

wchodzacych w sktad zespotu przygotowujgcego raport
samooceny oraz o0 wyznaczonym koordynatorze wizytacji z
ramienia PK, w tym przekazanie danych koordynatora wizytacji
z ramienia PK niezbednych do udzielenia mu dostepu do
wirtualnej przestrzeni dyskowej SharePoint wspotdzielonej z
zespotem oceniajgcym PKA, w ramach kanatu zespotu
oceniajgcego PKA w MS Teams (imie i nazwisko, adres
mailowy, telefon).

otrzymania zawiadomienia
0 ocenie




6. Udzielenie koordynatorowi wizytacji z ramienia PK dostepu do | Po otrzymaniu informacji o | Sekretarz zespotu
wirtualnej przestrzeni dyskowej, o ktérej mowa w pkt 5 wyznaczeniu koordynatora | PKA
powyzej. wizytacji z ramienia PK

7. Przygotowanie raportu samooceny. W terminie 5 tygodni od zespot

otrzymania przez Rektora przygotowujgcy
PK zawiadomienia o raport samooceny
ocenie

8. Przekazanie raportu samooceny w wersji papierowej w 3 W terminie 5 tygodni od zespot
egzemplarzach do Dziatu Ksztatcenia oraz raportu i kompletu otrzymania przez Rektora przygotowujgcy
zatgcznikdw w wers;ji elektronicznej do przestrzeni chmurowe;j PK zawiadomienia o raport samooceny
Dziatu Ksztatcenia w celu weryfikacji pod wzgledem formalnym | ocenie
kompletnosci raportu.

9. Sprawdzenie pod wzgledem formalnym kompletnosci raportui | Niezwlocznie po pracownik Dziatu
przygotowanie informacji w tej kwestii do PEK. otrzymaniu raportu od Ksztatcenia

zespotu przygotowujgcego
raport

10. | Po stwierdzeniu kompletnosci raportu pod wzgledem Niezwtocznie po PEK
formalnym, przekazanie raportu samooceny do podpisu otrzymaniu wyniku kontroli
Rektora PK. przeprowadzonej przez
W przypadku stwierdzenia brakoéw formalnych, zwrdcenie pracownika Dziatu
raportu do zespotu przygotowujgcego raport samooceny w Ksztatcenia
celu uzupetnienia raportu.

11. | Przekazanie poprawionego raportu samooceny do Dziatu Niezwtocznie po usunigciu | zespot
Ksztatcenia. brakéw formalnych w przygotowujgcy

raporcie raport samooceny

12. | Weryfikacja raportu samooceny pod wzgledem uzupetnienia Niezwtocznie po pracownik Dziatu
wykazanych brakéw, przygotowanie informacji w tej kwestii do | otrzymaniu poprawionego Ksztatcenia/PEK
PEK oraz przekazanie kompletnego pod wzgledem formalnym | raportu
raportu samooceny do podpisu Rektora PK.

13. | Podpisanie raportu samooceny. Niezwtocznie po Rektor PK

otrzymaniu raportu

14. | Przekazanie do koordynatora wizytacji z ramienia PK Niezwtocznie po pracownik
podpisanego przez Rektora PK raportu samooceny. podpisaniu raportu przez sekretariatu
Przekazanie PEK informacji o przekazaniu podpisanego Rektora PK Rektora PK
raportu do koordynatora wizytacji z ramienia PK.

15. | Zamieszczenie raportu samooceny w folderze oceny | W terminie 6 tygodni od koordynator
programowej utworzonym na potrzeby oceny w chmurowej | otrzymania przez Rektora wizytacji z
przestrzeni dyskowej SharePoint, w ramach kanatu zespotu | PK zawiadomienia o ramienia PK
oceniajgcego PKA w MS Teams. ocenie

16. | Przekazanie do Dziatu Ksztatcenia ostatecznej wersji raportu | Niezwtocznie po zespot
samooceny w formacie pliku PDF i zatgcznikbw w celu | zamieszczeniu raportu przygotowujacy
zamieszczenia na stronie internetowej PK. przez koordynatora w raport samooceny

folderze oceny
programowe;j

17. | Przekazanie do Dziatu Promocji raportu samooceny w celu | Niezwtocznie po pracownik Dziatu
jego zamieszczenia na stronie internetowej PK. otrzymaniu raportu Ksztatcenia

18. | Zamieszczenie raportu samooceny na stronie internetowej PK. | Niezwtocznie po pracownik Dziatu
Przekazanie linku do strony z raportem do pracownika | otrzymaniu raportu Promociji
administracyjnego wydziatu.

19. | Zamieszczenie linku do strony PK zawierajgcej raport | Niezwtocznie po pracownik
samooceny na stronie internetowej wydziatu PK. otrzymaniu linku do strony | administracyjny

Z raportem wydziatu

20. | Otrzymanie od Dyrektora Biura PKA zawiadomienia o | Nie pdzniej niz 21 dni Rektor
wyznaczonym terminie wizytaciji oraz  jednolitego | przed rozpoczeciem PK/koordynator
harmonogramu wizytacji. wizytacji wizytacji z

ramienia PK

21. | Ustalenie we wspotpracy z Sekretarzem zespotu PKA | Co najmniej 14 dni przed koordynator
szczegotowego harmonogramu wizytacji. terminem wizytacji wizytacji z

ramienia PK




22.

Udostepnienie harmonogramu wizytacji za posrednictwem
chmurowej przestrzeni dyskowej SharePoint. Dalsze
edytowanie  harmonogramu  online, ustalenie zasad
poszczegdlnych spotkan oraz otworzenie/stworzenie ich w
kalendarzu spotkan przy wspotpracy z koordynatorem wizytacji
z ramienia PK na podstawie danych zawartych
w harmonogramie.

Co najmniej 14 dni przed
terminem wizytacji

Sekretarz zespotu
PKA

23.

Uzupetnienie  harmonogramu  wizytacji o listy os6b
uczestniczacych ze strony wuczelni w spotkaniach z
interesariuszami wewnetrznymi i zewnetrznymi,
uwzglednionych w harmonogramie wizytacji, w tym podanie
danych personalnych uczestnikédw poszczegélnych spotkan
(imie, nazwisko, funkcja), w tym wskazanie osoby
odpowiedzialnej za pilotowanie zespotu oceniajgcego PKA:
imie, nazwisko, funkcja.

Co najmniej 14 dni przed
terminem wizytacji

koordynator
wizytacji z
ramienia PK

24.

Wygenerowanie  linku do  poszczegdlnych  spotkan
i przekazanie linku do koordynatora wizytacji z ramienia PK w
celu dalszego przekazania bezposrednio do uczestnikow
wskazanych w harmonogramie wizytacji. Przekazanie linku
nastepuje za posrednictwem poczty elektronicznej wraz
z tutorialem uruchomienia aplikacji w MS Teams.

Niezwtocznie po ustaleniu
terminu spotkan

Sekretarz zespotu
PKA

25.

Poinformowanie poszczegdlnych osob biorgcych udziat w
wizytacji o terminach spotkan oraz przekazanie im linku do
spotkania wygenerowanego przez Sekretarza zespotu PKA.

Niezwtocznie po ustaleniu
terminu spotkan

koordynator
wizytacji z
ramienia PK

26.

Przekazanie koordynatorowi wizytacji z ramienia PK informacji
o wytypowanych pracach dyplomowych oraz przedmiotach do
oceny prac etapowych. Wykazy prac dyplomowych bedag
dostepne dla zespotu oceniajgcego za posrednictwem
chmurowej przestrzeni dyskowej SharePoint w folderze z
raportem samooceny.

Niezwtocznie po
wytypowaniu prac
dyplomowych oraz
przedmiotéw do oceny
prac etapowych

Sekretarz zespotu
PKA

27.

Zamieszczenie w folderze oceny programowej prac
dyplomowych wraz z dokumentacjg procesu dyplomowania
oraz prac egzaminacyjnych/etapowych wybranych przez
cztonkéw zespotu oceniajgcego PKA w oparciu o liste
przekazang przez Sekretarza zespotu PKA. Folder i wszystkie
zamieszczone w nim prace zostajg udostepnione jedynie do
wgladu (bez mozliwosci edycji, pobrania) cztonkom zespotu
oceniajgcego PKA wyznaczonym przez Przewodniczacego
zespotu PKA do przeprowadzenia oceny prac dyplomowych i
etapowych oraz sg usuwane przez koordynatora wizytacji z
ramienia PK z folderu niezwtocznie po zakonczeniu wizytacji.

Co najmniej 14 dni przed
terminem wizytaciji

koordynator
wizytacji z
ramienia PK

28.

Przekazanie koordynatorowi wizytacji z ramienia PK informacji
o wytypowanych zajeciach, ktére bedg hospitowane podczas
wizytacji przy zatozeniu ze mozliwy okres hospitacji to czas
wizytacji oraz 7 dni przed jej rozpoczeciem i 7 dni po jej
zakonczeniu. Harmonogramy i plany zaje¢ bedg dostepne dla
zespotu oceniajgcego PKA za posrednictwem chmurowej
przestrzeni dyskowej SharePoint w folderze z raportem
samooceny.

Niezwtocznie po
wytypowaniu zajeé

Sekretarz zespotu
PKA

29.

Uzgodnienie z Sekretarzem zespotu PKA szczegotow
organizacyjnych dotyczacych hospitacji zaje¢ dydaktycznych —
po wyborze zaje¢ do hospitacji przez czionkéw zespotu
oceniajgcego PKA.

Co najmniej 14 dni przed
terminem wizytacji

koordynator
wizytacji z
ramienia PK

30.

Dotagczenie dwéch ekspertow PKA do wybranych zajec
prowadzonych zdalnie, w tym nadanie stosownych dostepéw i
udzielenie niezbednego wsparcia technicznego
umozliwiajgcych przeprowadzenie hospitacji.

W razie dodatkowych pytan do zaje¢ Ilub potrzeby
wprowadzenia, umozliwienie uwzglednienia w szczegdtowym

W terminie umozliwiajgcym
przeprowadzenie hospitacji

koordynator
wizytacji z
ramienia PK lub
inna wyznaczona
osoba z ramienia
PK




harmonogramie wizytaciji
zajeciami/po zajeciach.

15-minutowych spotkan przed

31. | Uzgodnienie z Sekretarzem zespolu PKA szczegotow | Przed terminem wizytacji koordynator
organizacyjnych dotyczacych wizytacji infrastruktury | infrastruktury dydaktycznej | wizytacji z
dydaktycznej. Przedstawienie dodatkowej dokumentaciji ramienia PK
dotyczacej infrastruktury wykorzystywanej w procesie
ksztalcenia, w tym przekazanie aktualnej dokumentacji
fotograficznej, umozliwienie zespotowi oceniajgcemu PKA
przegladu i oceny wybranych elementéw infrastruktury w
czasie rzeczywistym, w formie transmisji video, wirtualnego
spaceru.

32. | Przekazanie wiadomosci mailowej do koordynatora wizytacji z | Co najmniej na 3 dni przed | Sekretarz zespotu
ramienia PK z prosbg o przekazanie dodatkowych materiatéw i | planowanym terminem PKA
informacji. Utworzenie w chmurowej przestrzeni dyskowej | wizytacji
SharePoint dodatkowego folderu, w ktérym koordynator
wizytacji z ramienia PK powinien zamiesci¢ przedmiotowe
materiaty.

33. | Zamieszczenie w dodatkowym folderze w chmurowej | Niezwtocznie po koordynator
przestrzeni SharePoint przedmiotowych materiatow, o ktérych | otrzymaniu niezbednych wizytacji z
mowa w pkt 32. informacji i materiatow ramienia PK

34. | Biezgca wspoipraca z Sekretarzem zespolu PKA w celu | W trakcie wizytacji koordynator
zapewnienia prawidtowych warunkéw do przeprowadzenia wizytacji z
wizytaciji. ramienia PK

35. | Sporzadzenie i przekazanie do PEK wykazu wszystkich | Co najmniej na 1 dzien koordynator
przedstawicieli PK biorgcych udziat w wizytacji, w tym podanie | przed planowanym wizytacji z
danych personalnych uczestnikdbw poszczegdlnych spotkan | terminem wizytacii ramienia PK
(imie, nazwisko, funkcja).

36. | Udziat w wizytacji zdalnej zgodnie z harmonogramem wizytacji | W trakcie wizytacji przedstawiciele
zdalnej (wzdér harmonogramu wizytacji zdalnej stanowi PK biorgcy udziat
zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury). w wizytaciji

zgodnie z
harmonogramem
spotkan

37. | Zdalne spotkanie cztonkéw zespotu oceniajgcego PKA z | 1 dzien wizytacji, godz. wiadze PK,
wiadzami PK, przedstawienie szczegétowego harmonogramu | 8:30 cztonkowie
wizytacji oraz przedstawienie przez wiladze PK czionkom zespotu
zespotu oceniajgcego PKA najistotniejszych problemow oceniajgcego
dotyczgcych roli jakg wladze PK przypisujg ocenianemu PKA
kierunkowi w realizacji strategii PK.

38. | Zdalne spotkanie cztonkéw zespotu oceniajgcego PKA z | 1 dzien wizytacji, godz. cztonkowie
zespotem przygotowujgcym raport samooceny, w tym z | 9:00 zespotu
osobami odpowiedzialnymi za konstrukcje programu studiow oceniajgcego
(koncepcje, cele ksztalcenia i efekty uczenia sie), realizacje PKA,
programu studiéw, w tym praktyki zawodowe, system zespot
weryfikacji efektow uczenia sie, umiedzynarodowienie procesu przygotowujacy
ksztatcenia na kierunku, wsparcie os6b z raport
niepetnosprawnosciami w procesie ksztalcenia studentow, samooceny,
wspoltprace z otoczeniem spoteczno-gospodarczym. osoby

odpowiedzialne
za kierunek,
praktyki
zawodowe,

umiedzynarodowi
enie, wspotprace
z otoczeniem
spoteczno-
gospodarczym,
wsparcie
studentéw




39.

Zdalna hospitacja zaje¢ dydaktycznych, ocena prac
dyplomowych/etapowych, aktualizacja raportu przez cztonkéw
zespotu oceniajacego PKA.

1 dzien wizytacji, godz.

11:00

cztonkowie
zespotu
oceniajgcego
PKA, osoba z
ramienia PK
odpowiedzialna
za pilotowanie
zespotu
oceniajgcego
PKA

40.

Zdalne spotkanie zespotu oceniajgcego PKA ze studentami,
Samorzgdem  Studenckim PK oraz przedstawicielami
studenckiego ruchu naukowego. Przedstawiciele studentéw
zostajg wskazani przez uczelnie w porozumieniu z
Samorzgdem Studenckim PK.

W  spotkaniu zdalnym uczestniczy maksymalnie 10
przedstawicieli studentéw.

1 dzien wizytacji, godz.

14:00

czionkowie
zespotu
oceniajgcego
PKA,
przedstawiciele
studentéw
ocenianego
kierunku ze
wszystkich
rocznikow, profili,
poziomoéw i form
ksztalcenia,
przedstawiciel
Samorzadu
Studenckiego PK

41.

Zdalne spotkanie zespotu oceniajgcego PKA z nauczycielami
akademickimi prowadzacymi zajecia na ocenianym kierunku
studiéw i realizujgcymi badania naukowe.

W  spotkaniu zdalnym uczestniczy maksymalnie 10
przedstawicieli nauczycieli akademickich; nie powinny to byc¢
osoby, ktore braly udzialu w spotkaniu z zespotem
przygotowujgcym raport samooceny, o ktérych mowa w pkt 38,
oraz osoby petnigce w uczelni funkcje kierownicze.

1 dzien wizytacji, godz.

15:00

cztonkowie
zespotu
oceniajgcego
PKA, nauczyciele
akademiccy
prowadzgcy
zajecia na
ocenianym
kierunku studiow i
realizujgcy
badania naukowe

42.

Zdalne  spotkanie  zespotu  oceniajagcego PKA  z
przedstawicielami otoczenia spoteczno-gospodarczego, w tym
pracodawcami oferujgcymi praktyki zawodowe dla studentow
ocenianego kierunku.

1 dzien wizytacji, godz.

16:00

cztonkowie
zespotu
oceniajgcego
PKA,
przedstawiciele
otoczenia
spoteczno-
gospodarczego,
w tym
pracodawcy
oferujgcy praktyki
zawodowe dla
studentow
ocenianego
kierunku

43.

Zdalne spotkanie zespotu oceniajgcego PKA.

1 dzien wizytacji, godz.

17:00

czionkowie
zespotu
oceniajgcego
PKA

44,

Zakonczenie 1 dnia wizytaciji.

1 dzien wizytacji, godz.

19:00

cztonkowie
zespotu
oceniajgcego
PKA




45, | Zdalne spotkanie zespotu oceniajgcego PKA z osobami | 2 dzieh wizytacji, godz. cztonkowie
odpowiedzialnymi za doskonalenie jakosci ksztatcenia na | 8:30 zespotu
ocenianym kierunku, funkcjonowanie wewnetrznego systemu oceniajgcego
zapewniania jakosci ksztatcenia oraz publiczny dostep do PKA, osoby
informacji o programie studiéw, warunkach jego realizacji i odpowiedzialne
osigganych rezultatach. za ocene jakosci

ksztafcenia na
ocenianym
kierunku,
funkcjonowanie
WSZJK oraz
publiczny dostep
do informaciji

46. | Zdalna  wizytacja bazy dydaktycznej uczelnianej i | 2 dzien wizytacji, godz. cztonkowie
pozauczelnianej, wykorzystywanej do realizacji zaje¢ na | 9:30 zespotu
ocenianym kierunku studiéw, ze szczegéinym uwzglednieniem oceniajgcego
bazy naukowej i biblioteki. PKA, osoba

wyznaczona
przez PK
odpowiedzialna
za pilotowanie
zespotu
oceniajgcego

47. | Zdalna hospitacja zaje¢ dydaktycznych, ocena prac | 2 dzien wizytacji, godz. cztonkowie
dyplomowych/etapowych, praca wlasna nad raportem przez | 11:00 zespotu
cztonkdéw zespotu oceniajgcego PKA. oceniajgcego

PKA, osoba z
ramienia PK
odpowiedzialna
za pilotowanie
zespotu
oceniajgcego
PKA
48. | Zdalne spotkanie podsumowujgce zespotu oceniajacego PKA. | 2 dzieh wizytacji, godz. cztonkowie

13:00 zespotu
oceniajgcego
PKA

49. | Zdalne spotkanie koncowe zespotu oceniajgcego PKA z | 2 dzieh wizytacji, godz. cztonkowie
wltadzami PK poswigecone podsumowaniu wizytacji oraz | 14:00 zespotu
przedstawieniu przebiegu dalszych etapéw postepowania oceniajgcego
oceniajgcego. PKA, wtadze PK

50. | Zakonczenie wizytacji. 2 dzien wizytacji, godz. cztonkowie

15:00 zespotu
oceniajgcego
PKA

51. | Prace zespotu oceniajagcego PKA nad raportem zespotu | Po wizytacii cztonkowie

oceniajgcego zespotu
oceniajgcego
PKA

52. | Przekazanie do Rektora uczelni raportu zespotu oceniajgcego | Niezwtocznie po Sekretarz zespotu
PKA wraz z prosbg o przedstawienie w terminie 3 tygodni | otrzymaniu ostatecznej PKA
stanowiska PK w odpowiedzi na zawarte w nim uwagi. wers;ji raportu zespotu

oceniajgcego PKA

53. | Przekazanie raportu zespotu oceniajagcego PKA do dziekana | Niezwtocznie po Rektor PK
wydziatu, na kitérym prowadzony jest oceniany kierunek | otrzymaniu raportu
studiéw oraz do wiadomosci PEK.

54. | Przekazanie do Dzialu Ksztalcenia stanowiska PK | Nie pdzniej niz w terminie 2 | dziekan

stanowigcego odpowiedz na uwagi zawarte w raporcie zespotu
oceniajgcego  PKA w celu weryfikacji pod wzgledem

tygodni od otrzymania
raportu przez Rektora PK




formalnym.

55. | Sprawdzenie pod wzgledem formalnym odpowiedzi na uwagi | Niezwtocznie po pracownik Dziatu
zawarte w raporcie zespotu oceniajgcego PKA i przygotowanie | otrzymaniu odpowiedzi na Ksztatcenia
informac;ji w tej kwestii do PEK. uwagi zawarte w raporcie

zespotu oceniajgcego PKA

56. | Po stwierdzeniu kompletnosci pod wzgledem formalnym Niezwtocznie po PEK
odpowiedzi na uwagi zawarte w raporcie zespotu oceniajgcego | otrzymaniu wyniku kontroli
PKA, przekazanie odpowiedzi do podpisu Rektora PK. przeprowadzonej przez
W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych, zwrécenie | pracownika Dziatu
odpowiedzi do zespotu przygotowujgcego raport samooceny w | Ksztatcenia
celu jej uzupetnienia.

57. | Przekazanie poprawionej odpowiedzi na uwagi zawarte w Niezwtocznie po usunigciu | zespot
raporcie zespotu oceniajgcego PKA do Dziatu Ksztafcenia. brakéw formalnych w przygotowujgcy

odpowiedzi raport samooceny

58. | Weryfikacja odpowiedzi na uwagi zawarte w raporcie zespotu Niezwtocznie po pracownik Dziatu
oceniajgcego PKA pod wzgledem uzupetnienia wykazanych otrzymaniu poprawionej Ksztatcenia/PEK
brakéw, przygotowanie informac;ji w tej kwestii do PEK oraz odpowiedzi
przekazanie kompletnej pod wzgledem formalnym odpowiedzi
do podpisu Rektora PK.

59. | Podpisanie odpowiedzi na uwagi zawarte w raporcie zespotu Niezwtocznie po Rektor PK
oceniajgcego PKA. otrzymaniu odpowiedzi

60. | Przekazanie stanowiska PK stanowigcego odpowiedz na | Nie pdzniej niz w terminie 3 | Rektor PK
uwagi zawarte w raporcie zespotu oceniajgcego PKA. tygodni od otrzymania

raportu

61. | Dalsze prace czionkéw zespotu oceniajgcego PKA nad | Po otrzymaniu odpowiedzi | Czionkowie
raportem zespotu oceniajgcego PKA, stanowiskiem PK | z PK zespotu
stanowigcym odpowiedz na uwagi zawarte w raporcie zespotu oceniajgcego
oceniajgcego PKA. Podjecie uchwaly w sprawie oceny PKA, Prezydium
programowej przez Prezydium PKA. PKA

62. | Przekazanie uczelni uchwaty Prezydium PKA w sprawie oceny | W terminie 7 dni od Sekretarz zespotu
programowe;j. rozpatrzenia sprawy przez PKA

Prezydium PKA

63. | Aktualizacja danych wprowadzonych do bazy ocen Komisji | Po tym jak uchwata Sekretarz zespotu
PKA. Zamieszenie uchwaty Prezydium PKA, raportu zespotu | Prezydium PKA w sprawie | PKA
oceniajgcego PKA w bazie ocen PKA. oceny programowej stanie
Uchwata Prezydium PKA, raport zespotu oceniajgcego PKA i | sie ostateczna
stanowisko uczelni zamieszczane sg na stronie internetowe;j
PKA.

64. | Przekazanie uchwaly Prezydium PK wraz z uzasadnieniem | Po otrzymaniu uchwaty Rektor PK
dziekanowi oraz do wiadomosci PEK. Prezydium PK

65. | Przekazanie do Dziatlu Promocji uaktualnionej informacji o | Po otrzymaniu informacji o | pracownik Dziatu
ocenach programowych PKA oraz oceny programowej wraz z | uchwale Prezydium PK w Ksztatcenia
uzasadnieniem w formacie pliku PDF w celu zamieszczenia na | sprawie oceny
stronie internetowej PK. programowe;j

66. | Zamieszenie na stronie internetowej PK otrzymanej od Dziatu | Po otrzymaniu informacji z | Dziat Promocji

Ksztatcenia informacji
uzasadnieniem.

oraz oceny programowej wraz z

Dziatu Ksztatcenia

6. POWIAZANIA Z INNYMI DOKUMENTAMI:
Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U.

1.

z 2020 r. poz. 85, z pdzn. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzeénia 2018 r.
w sprawie studiéw (Dz.U. z 2018 r. poz. 1861, z pézn. zm.),
Rozporzadzenie MNISW z dnia 12 wrzesnia 2018 r. w sprawie kryteriow oceny

programowej (Dz.U. z 2018 r. poz. 1787),




4. Zarzadzenie nr 2 Rektora Politechniki Krakowskiej z dnia 4 lutego 2013 r. w sprawie
wprowadzania Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia na
Politechnice Krakowskiej, z p6zn. zm.

5. Regulamin Studiéw na Politechnice Krakowskiej im. Tadeusza Kosciuszki,

6. Wytyczne w zakresie zasad opracowania programow studiow pierwszego i drugiego
stopnia obowigzujgce na PK,

7. Ocena programowa przeprowadzana zdalnie Postepowanie oceniajgce PKA.

7. UWAGI/KONTAKT:
Dziat Ksztatcenia: tel. wew. 20-57; e-mail: dzial.ksztalcenia@pk.edu.pl



https://www.pka.edu.pl/wp-content/uploads/2020/10/PROCEDURA_post%C4%99powanie-oceniaj%C4%85ce-zdalnie_OSTATECZNA-na-stron%C4%99.pdf.
mailto:dzial.ksztalcenia@pk.edu.pl

Zatacznik nr 1 do procedury dotyczacej oceny programowej przeprowadzanej
w formie zdalnej przez Polska Komisje Akredytacyjng

Struktura folderu z dokumentami dla
zespotu oceniajacego i uczelni

Dokumenty zespotu

oceniajacegoi uczelni

[
5|
]

Raport samooceny z zalacznikami

|
A=] A=

Pozostata Harmonogram wizytacji Upowainienia
dokumentacja, w tym

m.in. prace dyplomowe,

prace etapowe



Zatacznik nr 2 do procedury dotyczacej oceny programowej przeprowadzanej
w formie zdalnej przez Polska Komisje Akredytacyjnag

WIZYTACIJA ZDALNA - HARMONOGRAM

Dzien 1 wizytacji (data)

Uczestnicy spotkania po stronie PKA
(sktad zespotu oceniajacego podany powyzej)

Godz. | Opis zdarzenia Przedstawiciele Uczelni
(prosze wypetnié tabele zgodnie z informacjami dotyczacymi
poszczegolnych spotkan)
Potaczenie sie zespotu przed dotaczeniem Wiadz B .
8:00 . zespot oceniajacy PKA
Uczelni.
Spotkanie z Wtadzami Uczelni w celu przedstawienia 3 .
, . . zespot oceniajgcy PKA
szczeg6towego harmonogramu wizytacji oraz
zapoznania sie cztonkéw zespotu oceniajacego
8:30 P . . N . P . . .g . Witadze Uczelni
z najistotniejszymi problemami dotyczgcymi roli, jaka L L .
L . . . . (prosze okresli¢ sktad personalny uczestnikdw spotkania ze
przypisujg Wtadze Uczelni ocenianemu kierunkowi L . .
L. . . strony Uczelni) — imie, nazwisko, funkcja
w realizacji strategii Uczelni.
Spotkanie z zespotem przygotowujgcym raport B .
i . L. . | zespét oceniajgcy PKA
samooceny, w tym takze osobami odpowiedzialnymi
za konstrukcje programu studidéw (koncepcje, cele B .
L L L Zespot przygotowujacy raport samooceny, osoby
ksztatcenia i efekty uczenia sig), realizacje programu oL . .
L, X odpowiedzialne za kierunek, w tym praktyki zawodowe,
studiow, w tym praktyki zawodowe, system . Lo . i
9:00 L ) L. X . . |umiedzynarodowienie, wspétprace z otoczeniem-
weryfikacji efektow uczenia sie, umiedzynarodowienie . ;
. . . . spoteczno-gospodarczym, wsparcie studentéw.
procesu ksztatcenia na kierunku, wsparcie w procesie
ksztatcenie studentow, osob - o .
. L 3 . (prosze okresli¢ sktad personalny uczestnikdw spotkania ze
z niepetnosprawnosciami, wspétprace z otoczeniem . . .
strony Uczelni) — imie, nazwisko, funkcja.
spoteczno-gospodarczym.
11:00 Hospitacja zajeé¢ dydaktycznych/Ocena prac prosze wskaza¢ osobe odpowiedzialng za pilotowanie
) dyplomowych i etapowych/Aktualizacja raportu. zespotu oceniajacego - imie, nazwisko, funkcja.
13:00 | Przerwa dla zespotu oceniajgcego. zespot oceniajgcy PKA
zespot oceniajgcy PKA
przedstawiciele studentow ocenianego kierunku ze
Spotkanie ze studentami, Samorzadem Studenckim wszystkich rocznikéw, profili, pozioméw i form ksztatcenia;
14:00 | oraz przedstawicielami studenckiego ruchu przedstawiciele studentow powinni zosta¢ wskazani

naukowego.

w uzgodnieniu z Samorzagdem Studenckim.

(prosze okresli¢ sktad personalny uczestnikdw spotkania ze
strony Uczelni) - imie, nazwisko, rok oraz forma studiow.




15:00

Spotkanie z nauczycielami akademickimi
prowadzacymi zajecia na ocenianym kierunku studiéw
i realizujgcymi badania naukowe.

zespot oceniajgcy PKA

przedstawiciele nauczycieli akademickich prowadzacych
zajecia na ocenianym kierunku studidw i realizujacych
badania naukowe.

(prosze okresli¢ sktad personalny uczestnikéw spotkania ze
strony Uczelni) - imie, nazwisko, rok oraz forma studiow.

16:00

Spotkanie z przedstawicielami otoczenia spoteczno-
gospodarczego, w tym pracodawcami oferujgcymi
praktyki zawodowe dla studentéw ocenianego
kierunku.

zespot oceniajgcy PKA

przedstawiciele otoczenia spoteczno-gospodarczego, w tym
pracodawcy oferujacy praktyki zawodowe dla studentow
ocenianego kierunku.

(prosze okresli¢ sktad personalny uczestnikéw spotkania ze
strony Uczelni) imie, nazwisko.

17:00

Spotkanie zespotu oceniajgcego

zespot oceniajgcy PKA

19:00

Zakonczenie 1 dnia wizytacji

Dzien 2 wizytacji (data)

Godz.

Opis zdarzenia

Uczestnicy spotkania po stronie PKA

Przedstawiciele Uczelni

8:00

Potaczenie sie zespotu przed dotgczeniem uczestnikow
spotkania ze strony Uczelni.

zespot oceniajgcy PKA

8:30

Spotkanie z osobami odpowiedzialnymi za
doskonalenie jakosci na ocenianym kierunku,
funkcjonowanie wewnetrznego systemu zapewniania
jakosci ksztatcenia oraz publiczny dostep do informacji
o programie studidw, warunkach jego realizacji

i osigganych rezultatach.

zespot oceniajgcy PKA

osoby odpowiedzialne za doskonalenie jakosci na
ocenianym kierunku oraz funkcjonowanie WSZJK oraz
publiczny dostep do informacji.

(prosze okresli¢ sktad personalny uczestnikow spotkania ze
strony Uczelni) - imie, nazwisko, funkcja.

9:30

Wizytacja bazy dydaktycznej, uczelnianej

i pozauczelnianej, wykorzystywanej do realizacji zaje¢
na ocenianym kierunku studiéw, ze szczegélnym
uwzglednieniem bazy naukowej oraz biblioteki.

zespot oceniajgcy PKA

prosze wskazac osobe odpowiedzialng za pilotowanie
zespotu oceniajgcego - imie, nazwisko, funkcja.

11:00

Hospitacja zaje¢ dydaktycznych/Ocena prac
etapowych i dyplomowych/Praca wtasna nad
raportem.

prosze wskazac osobe odpowiedzialng za pilotowanie
zespotu oceniajgcego - imie, nazwisko, funkcja.

13:00

Spotkanie podsumowujace zespotu oceniajacego

zespot oceniajgcy PKA

14:00

Spotkanie koncowe z Wtadzami Uczelni poswiecone
podsumowaniu wizytacji oraz przedstawieniu
przebiegu dalszych etapow postepowania
oceniajacego.

zespot oceniajgcy PKA

Wiadze Uczelni




(prosze okresli¢ sktad personalny uczestnikdw spotkania ze
strony Uczelni) - imie, nazwisko, funkcja.

15:00

Zakonczenie wizytacji




